[bookmark: _GoBack]Инструкция по подготовке к процедуре защиты выпускной квалификационной работы (для членов ГЭК).
Проверьте подключение наушников и микрофона - их наличие обязательно! (Использование наушников и микрофона исключит помехи и эхо при трансляции вебинара). Можно использовать и веб-камеру.
! Если у Вас потерялось соединение, нужно просто обновить страницу и повторно зайти на сеанс!
1. Зайти по ссылке, которая указана в электронном письме. 
2. В разделе «Процедура защиты выпускной квалификационной работы» представлены следующие элементы:
[image: ]
· Утвержденная выпускная квалификационная работа – здесь обучающиеся разместили свои работы. 
· Презентационные, раздаточные материалы ВКР, чертежи, автореферат и др.– здесь обучающиеся разместили свои презентации и др. материалы для защиты. 
· Отзыв научного руководителя.
· Пояснительные записки.
· Рецензия (только для специалитета и магистратуры).
· Защита выпускной квалификационной работы - видеоконференция BigBlueButton. По этой ссылке будет проходить защита ВКР.
3. Для подключения к процедуре защиты нужно выбрать элемент [image: ] и нажать кнопку [image: ]
Подключаться к сеансу следует за 5-10 минут до начала процедуры.
Далее выбираем «микрофон», разрешая доступ к устройству.
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4. В назначенное время объявляется начало процедуры защиты ВКР, председатель ГЭК выступает с приветственным словом. 
5. Далее секретарь ГЭК (согласно заранее определённого списка очередности) запускает презентации обучающихся, которые проходят процедуру защиты ВКР. 
6. Для того чтобы задать вопрос необходимо включить микрофон, камеру можно включать по желанию. После того, как вопрос задали, микрофон нужно отключить (с целью исключения помех). 
 [image: ]
Также, вопросы можно задавать в общем чате.
[image: ]
7. В случае необходимости можно попросить секретаря ГЭК включить многопользовательский режим, что позволит делать пометки на презентации. [image: ]
8. Подведение итогов защиты будет реализовано на отдельной сессии вебинара (студентам вход на данный вебинар закрыт). Для этого нужно повторно перейти по ссылке из письма и выбрать элемент
 [image: ] 
и нажать кнопку [image: ]
Далее выбираем «микрофон»
[image: ]
Для того чтобы высказать мнение необходимо включить микрофон, камеру можно включать по желанию.
[image: ]
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