Инструкция по проведению промежуточной аттестации
Проверьте подключение наушников и микрофона. Их наличие обязательно! (Использование наушников и микрофона исключит помехи и эхо при трансляции вебинара). Можно использовать и веб-камеру.
! Если у Вас потерялось соединение, нужно просто обновить страницу (F5) и повторно зайти на сеанс!
1. Открываем нужный электронный курс.
2. Переходим в режим редактирования:
[image: ]
3. Создаем новый раздел «Оценочные средства для промежуточной аттестации»
[image: ]
4. Нажимаем кнопку [image: ]
[image: ]
5. Ставим галочку в позиции: «Отправить уведомления», «Участники должны ожидать входа руководителя» и заполняем соответствующие поля Название и приветственное сообщение.
[image: ]
[image: ]
Выбираем участников: все записанные пользователи или конкретные пользователи. Прошу обратить внимание, что по умолчанию создатель курса является руководителем,  а все записанные на курс пользователи наблюдателями. Для того, чтобы принять экзамен через видеоконференцию bbb, Вам необходимо назначить себя в качестве руководителя, если такая настройка не установлена.
[image: ]
6. Настройте дату и время расписания сеанса. 
[image: ]
Остальные настройки можно оставить по умолчанию
7. Нажимаем кнопку «Сохранить и показать».
[image: ]
8. Для начала сессии нажимаем кнопку [image: ]

Преподаватель выбирает “Микрофон”, студент может выбрать и “Только слушать”, и “Микрофон”.
[image: ]
В левом верхнем углу нажмите на кнопку “Разрешить”, для того чтобы начать использовать микрофон.
[image: ]
9. Также рекомендуется провести следующие настройки. В верхнем правом углу выбираем меню «Открыть настройки».
[image: ]



И включаем все позиции, как показано на рисунке.
[image: ]
10. Для улучшения качества конференции рекомендуется отключить видео трансляцию участников, которые на данный момент не выступают (ведущий при этом сможет видеть всех участников, а участники при этом будут видеть только ведущего и выступающего). При такой настройке будет максимально стабильное качество конференции. 
В меню пользователи выбираем пункт меню «Заблокировать участников». В открывшемся меню в пункте «Видеть веб-камеры других участников» устанавливаем статус «Заблокировано».
[image: ]                        [image: ]
11. В назначенное время экзамена нужно нажимать кнопку «Включить запись».
[image: ]
12.  Преподаватель (согласно определённого списка очередности) проводит собеседование. 
13. Обучающийся включает микрофон, камеру (согласно определённого списка очередности).
14. В случае если обучающиеся забыли выключить микрофон, то их можно выключить принудительно (с целью исключения помех).
[image: ] 


15. По завершению собеседования, необходимо в верхнем правом углу выбирать «закончить конференцию»
[image: ]
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